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Yillik izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokum&ii?syon !
Yillik izin Kullanimi
Is Akis Siireci - R
izin Talebi _ iigili personel (st amirine izne
llgili Personel ayrilmak istedigini sozlu olarak beyan
l eder iznin uygunlugunun onayini alir.
SRR - izin formu ile bir Gst amirine
ligili Personel - Form
l muracaat eder.
A . Talep formu iade edilir. S6zIu olarak
lgili Amir Form
gerekge agiklanir.
izin Talebi
[ Uygun mu?
. Yilhk izin hakki yoksa mazeret izni
llgili Amir kullandirnihr. Mazeret izni de yoksa Form
izin verilmez.
EVET
Onay
l Mudar Hazirlanan izin formu onaylanir. Form
Dosyalanmasi ) izin formunun bir niishasi ilgiliye
ligili Personel verilir, diger nlshasi ilgili dosyaya Form
l takihr.
izinleri Bildirilmesi lgili Birim, -
Personel Daire Kullanilan . izinler, o V"S‘.’”F‘f‘.da Giden Evrak
N Personel Daire Baskanligina bildirilir.
l Baskanligi
Sire¢ Sonu
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